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ANUNT
EXAMEN DE PROMOVARE IN GRAD

Institutul de Virusologie ,,Stefan S.Nicolau” Bucuresti, cu sediul in Bucuresti, Sos. Mihai
Bravu nr. 285, Sector 3, organizeaza examen de promovare in grad pentru urmatoarele posturi cu
norma intreagd, cu contract individual pe perioada nedeterminata, Cod COR 121901 :

- 1postde Sef Serviciu grad I, 1a Serviciul Financiar-Contabilitate si Resurse Umane;

- 1 postde Sef Serviciu grad II la Serviciul Achizitii si Administrativ ;

Dosarele pentru inscrierea la examenul de promovare in grad se depun in intervalul 02
septembrie 2026 si 09 septembrie 2026 la sediul institutului, zilnic intre orele 9.00-15.00.

Examenul se desfasoard in conformitate cu:

- prevederile H.G nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice ;

- Legea-cadru nr. 153/2017 - Legea privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice ;

- Codul Muncii — Legea nr.53/2003 .

- Codul Administrativ -O.U.G nr.57 / 2019

In vederea inscrierii la examenul de promovare in grad , candidatul depune un dosar

, care va cuprinde urmatoarele documente :
a ) cererea de inscriere la examen

b ) adeverinte eliberate de angajatori din care sa reiasa vechimea in gradul sau treapta profesionala
din care promoveaza

¢ ) copii ale rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale din ultimii 3 ani in care s-a aflat
in activitate

Rezultatul selectarii dosarelor se afiseaza la sediul si pe site-ul Institutului de Virusologie
»otefan S. Nicolau” al Academiei Romane in data de 10.09.2026 ora 15.00 .
Contestatiile cu privire la rezultatul selectarii dosarelor se depun la registratura Institutului de
Virusologie ,,Stefan S. Nicolau” al Academiei Romane pana la data de 11.09.2026, ora 15.00.
Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor la sediul si pe site-ul institutiei va fi in data de
14.09.2026 .



Examenul de promovare in grad se va sustine in data de 16 septembrie 2026, ora 11.00, la sediul
Institutului de Virusologie ,,Stefan S.Nicolau” din Bucuresti,Sector 3, Sos.Mihai Bravu nr.285 .

Bibliografia pentru examenul de promovare in grad - post Sef Serviciu grad II, la Serviciul
Financiar-Contabilitate si Resurse Umane :

1.Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare;
2. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

3.0rdinul ministrului finantelor publice nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

4. Ordinul nr. 2021/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice
nr.1.917/2005;

5. Ordinul nr. 2.634/2015 privind documentele financiar-contabile;

6. Hotararea Guvernului nr. 518/1995 - privind unele drepturi si obligatii ale personalului
roman trimis in strdinatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar;

7..0rdin MF 2861/2009 - pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii cu modificarile si
actualizarile ulterioare.

8. Ordinul 191/2017 pentru aprobarea Normelor metodologice privind intocmirea si depunerea
situatiilor financiare ale institutiilor publice la 31 decembrie 2016

9. Ordinul nr.517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a sistemului national de raportare — Forexebug;

10. Ordinul 1801/2020 pentru aprobarea componentei, a modelelor si a normelor metodologice
de elaborare a rapoartelor privind situatiile financiare, a rapoartelor privind notele la situatiile
financiare si alte rapoarte/anexe trimestriale si anuale generate din sistemul national de raportare
— Forexebug ;

11. Ordinul 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu ;

12. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 8/2009 privind acordarea tichetelor de vacanta;

13. Ordonanta de urgenta nr.133/2021 privind gestionarea financiara a fondurilor europene
pentru perioada de programare 2021-2027 alocate Romaniei din Fondul european de dezvoltare
regionald, Fondul de coeziune, Fondul social european Plus, Fondul pentru o tranzitie justa;
14.Hotararea Guvernului nr.829/2022 privind pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 133/2021 privind gestionarea financiara a
fondurilor europene pentru perioada de programare 2021-2027 alocate Romaniei din Fondul
european de dezvoltare regionald, Fondul de coeziune, Fondul social european Plus, Fondul pentru
o tranzitie justa;

15. Ordinul SGG nr.600/2016 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatiilor
publice.

Tematica pentru examenul de promovare in grad - post Sef Serviciu grad II, la Serviciul
Financiar-Contabilitate si Resurse Umane :

1. Norme metodologice privind organizarea contabilitatii institutiilor publice, planul de conturi
si instructiunile de aplicare ;


http://www.numeris.com.ro/ordin/ordin%202861%202009%20MF.htm
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/262652
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/249731

2. Principii si reguli bugetare ;
3. Atributii si competente privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice;

4. Continutul, modul de intocmire si utilizare a registrelor si formularelor privind activitatea
financiara si contabila ;

. Norme generale privind documentele justificative si financiar contabile ;

. Formele de inregistrare in contabilitate ;

. Executia bugetara in institutiile publice ;

. Principii si reguli privind inventarierea elementelor de activ si pasiv.
. Intocmirea si depunerea situatiilor financiare lunare/trimestriale anuale la institutii publice ;
10. Sistemul national de raportare Forexebug ;

11. Tichetele de vacanta - modul de acordare si alte reglementari specifice ;

12. Activitatea de control financiar preventivt ;

13. Prefinantarea si mecanismul cererilor de plata in cazul proiectelor finantate FEDR ;

14. Standardele de control intern managerial al entitatii publice.
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Bibliografia pentru examenul de promovare in grad - post Sef Serviciu grad II, la Serviciul
Achizitii si Administrativ :

1.Lege nr.98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare;

2.Legea nr.99/2016 privind achizitiile publice sectoriale cu modificarile si completarile ulterioare;
3.Legea nr.100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii cu modificarile si
completarile ulterioare;

4.Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor;
5.Hotdrarea Guvernului nr. 394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.99/2016
privind achizitiile sectoriale;

6. Hotdrarea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica;

7. Ordinul ANAP nr.281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale programului Anual al
Achizitiilor Publice (PAAP);

8. Legea nr.319/2006 a securitatii si sanatatii in munca ;

9. Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor;

10. Ordinul SGG nr.600/2016 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatiilor publice;
11. Ordonanta de urgenta nr.133/2021 privind gestionarea financiarad a fondurilor europene pentru
perioada de programare 2021-2027 alocate Romaniei din Fondul european de dezvoltare regionala,
Fondul de coeziune, Fondul social european Plus, Fondul pentru o tranzitie justa;

12.Hotararea Guvernului nr.829/2022 privind pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 133/2021 privind gestionarea financiara a
fondurilor europene pentru perioada de programare 2021-2027 alocate Romaniei din Fondul
european de dezvoltare regionald, Fondul de coeziune, Fondul social european Plus, Fondul pentru
o tranzitie justa

Tematica pentru examenul de promovare in grad - post Sef Serviciu grad II, la Serviciul Achizitii
si Administrativ :

1. Legea nr.98/2016, privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare
- Dispozitii generale
- Reguli generale de participare si desfasurare a procedurilor de atribuire
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- Modalitati de atribuire

- Organizarea si desfasurarea procedurii de atribuire a contractelor de achizitie publica
- Executarea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru

Intocmirea Programului Anual al Achizitiilor Publice

Dosarul achizitiei

Solutionarea contestatiilor

Document unic pentru achizitiile publice europene (DUAE)

Obligatiile angajatorilor cu privire la securitatea si sanatatea in munca

Obligatiile administratorului, conducatorului institutiei, utilizatorului si salariatului in ceea
ce priveste apararea Impotriva incendiilor

Standardele de control intern managerial al entitatii publice

Prefinantarea si mecanismul cererilor de plata in cazul proiectelor finantate FEDR

Examenul de promovare in grad va consta 1n sustinerea unei probe scrise .

Proba scrisa se va sustine in data de 16 septembrie 2026, ora 11.00, la sediul Institutului de
Virusologie ,,Stefan S.Nicolau” din Bucuresti,Sector 3, Sos.Mihai Bravu nr.285 .

Rezultatul probei scrise se va afisa la sediul si pe site-ul Institutului de Virusologie “Stefan S.
Nicolau” in data de 17.09.2026, ora 15.00, candidatii promovati fiind cei care au obtinut minimum
de 70 de puncte (nota 7) .

Contestatiile la rezultatul probei scrise se vor depune la Registratura institutului pana la data de
18.09.2026 ora 15.00 .

Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor finale la sediul si pe site-ul institutiei va fi in
data de 21.09.2026 .

Relatii suplimentare se pot obtine de Luni — Joi intre orele 09.00 -15.00 si Vineri intre orele

09.00 — 14.00 1la:, telefon 021. 324.25.90, Serviciu Financiar-Contabilitate si Resurse Umane , e-
mail :salarii@virology.ro / pe site-ul https://virology.ro/; persoana de contact Botezatu Lucian.

Intocmit,
Secretar Comisie,
Botezatu Lucian









